
投标文件的格式

(一)、投标文件的数量

投标人应提交7套投标文件（1份正本，6份副本）。每份投标文件须在文件袋上清楚地标明“正本或副本”字样，正本是指投标人按招标文件要求所提交的全部文件和资料。正本和副本如有不符，以正本为准。投标文件必须提供电子文本。

(二)、投标文件的要求

1、投标文件及相关附件和补充文件应打印，并由投标单位的法定代表人或经法定代表人授权的代理人亲笔署名，加盖法人单位公章和法定代表人印章。授权代理的须将书面出具的“授权委托书”附在“商务标”内。

2、技术标、商务标各投标文件的字数应控制在10万字左右。

3、投标文件应无涂改和行、字间的插入。

4、投标文件的“商务标”为明标，依次按封面、目录、序言（概要）、内容、附件的格式顺序编制装订，其封面按附件规定编制。

5、投标文件的“技术标”为暗标，其封面格式按附件规定编制，文本格式按下列要求执行。

（1）在“技术标”中（包括各类表格）：不得出现投标报价、目录、前言、结束语、概要、小结、附件等内容；不得出现投标人企业名称、标记及其他能显示或暗示投标人身份的文字、图案、记号及装饰；不得出现页脚、页眉、页码。

（2）“技术标”的文本格式还应符合的要求：

首行缩进两个汉字字符；

纸张：白色A4纸，文本中不得使用彩色纸或白纸分隔；

封面：白色A4纸250克铜板纸，内容按附件规定格式排列。商务标封面可采用其他纸张，技术标封面只能采用白色A4纸装订；规格210*297。

封底：白色250克铜板A4纸一张；

字体：全部使用宋体，不得做加粗、倾斜、下划线、加色彩等装饰；投标文件封面标题宋体36号字；文件标题投标单位编号为宋体26号字；一级标题用22号字(如“第一章”)，二级标题用20号字（如“1.1”），二级以下标题均用18号字，标题依次为：“第一章”“1.1”“1.1.1”“1.1.1.1”;“第二章”“2.1”“2.1.1”“2.1.1.1”…“第n章”“n.1”“n.1.1”“n.1.1.1”）,最后层次可用1.，2.，3.，…，或1、，2、，3、，…;（1），（2）、，（3）、，…; 1)，2)，3)，…等。正文用16号字，表格内文字用10至14号字。

打印：单面打印；

字间距：标准；

行间距：1.5倍行距；具体格式祥见附件3、附件4。
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技术标文件

第一章   项目概论

1.1整体构思

1.1.1项目概述

1.1.1.1项目环境效益调研

第 4 页 共 4 页

