附件1：

备案编号：

荆州市物业服务招标代理
机构备案登记表

单位名称:                （盖章）

荆州市房产管理局制

年  月  日 

说    明

一、本表由物业服务招标代理机构如实填写，并对填写内容的真实性负责。

二、本表用蓝色或黑色墨水笔填写，字迹要端正、清楚；也可打印。

三、填写时，如表格内不敷填写，可另加附页，也可适当调整表格大小。

四、本表一式两份，同时附报以下资料:
（一）荆州市物业服务招标代理机构备案信息登记表（附件1）；

（二）公司企业法人营业执照正副本（复印件加盖公章，并核原件）；
（三）已获得有关部门颁发招标资格证书及批文（复印件加盖公章，并核原件）；
（四）代理机构的服务制度和管理规范，机构简介、章程、机构设置和人员配备情况；
（五）办公场所内硬件配置的相关材料；
（六）最近一年业绩统计表；
（七）从事物业服务招标代理业务的全体人员清单，填写《物业服务招标代理机构人员情况登记表》（附件2）及全体人员的身份证明资料复印件，包括身份证、毕业证、职称证件、劳动合同（需由劳动部门盖章）和社保单（需由社保部门盖章）等；
（八）接受处罚及投诉情况；
（九）法律、法规、政策规定的其他资料。
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附件2：
物业服务招标代理机构人员情况登记表

填报单位（盖章）：
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  签名确认：                               年      月       日

