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一、办理维修资金使用手续时需提交以下资料：

1.《住宅专项维修资金使用申报表》；

2.住宅专项维修资金使用建议书；

3.业主征询意见书；

4.住宅专项维修资金使用建议书及业主征询意见书公示图片；

5.施工单位营业执照、资质证复印件及申请单位依法与施工单位签订施工合同；
6.《住宅专项维修资金业主清册》；
7.实行物业管理的小区需提供日常维修养护记录；

8.电梯的维修应取得质监部门出具的鉴定意见和验收合格证明。

二、办理维修资金决算拨款手续时，需提交下列资料：
1.《住宅专项维修资金使用分摊明细表》；

2.施工款项的纳税单；
3.《维修和更新、改造工程竣工验收报告》；

4.审计部门审核后的工程决算书。
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