三级（暂定）物业服务企业资质审批流程图

二级物业管理企业资质初审流程图
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



三级物业服务企业资质核准流程图
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



二级物业服务企业资质的法人代表、注册资本金、经营地址

等事项变更流程图
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



附6：

三级物业服务企业资质的法人代表、注册资本金、经营地址

等事项变更流程图
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



局分管行政审批领导复审






























































局分管行政审批领导复审








企业申请








申请材料：


企业营业执照；


企业章程；


验资证明；


企业法人身份证；


物业管理专业人员的职业资格证书和劳动合同，工程、财务负责人职称证书和劳动合同；


（2,3,4项材料审核原件，收复印件）








窗口受理








提


交


资  料








受理凭证








存在可当场更正





不全或不符合法定形式








当场更正








告知补充材料








不需许可，不属于本机关职权的，不予受理（告知理由及救济方式）








局审批市场科初审

















局主要领导审批








窗口核发三级物业企业（暂定）资质证书





整套办证资料送局物业管理科备案归档








局市场审批科将上报省住建厅资料的复印件交局物业科归档





局市场审批科初审时应充分征求局物业科、监察大队的意见





企业申请








申请材料：


企业营业执照；


2、企业章程；


3、验资证明；


4、企业法人身份证；


5、物业管理专业人员的职业资格证书和劳动合同，工程、财务负责人职称证书和劳动合同；


（2,3,4项材料审核原件，收复印件）








窗口受理








提


交


资  料








受理凭证








存在可当场更正





不全或不符合法定形式








当场更正








告知补充材料








不需许可，不属于本机关职权的，不予受理（告知理由及救济方式）








局审批市场科初审


























局市场审批科初审时应充分征求局物业科、监察大队的意见





企业申请








申请材料：


1、三级物业服务企业资质申报表；


2、企业营业执照；


3、企业资质证书正、副本；


4、物业管理专业人员的职业资格证书和劳动合同，工程、财务负责人职称证书和劳动合同；


5、物业服务合同复印件；


6、物业管理业绩材料。


（2,3项材料审核原件，收复印件）








窗口受理








提


交


资  料








受理凭证








存在可当场更正





不全或不符合法定形式








当场更正








告知补充材料








不需许可，不属于本机关职权的，不予受理（告知理由及救济方式）








局审批市场科初审

















局主要领导审批








窗口核发三级物业服务企业资质证书





整套办证资料送局物业管理科备案归档











企业申请








申请材料：


1、企业资质证书变更的申请；


2、企业营业执照正、副本、工商变更通知书；


3、物业服务企业资质证书(正、副本)原件；                                  


4、企业关于变更内容的证明材料。








窗口受理








提


交


资  料








受理凭证








存在可当场更正





不全或不符合法定形式








当场更正








告知补充材料








不需许可，不属于本机关职权的，不予受理（告知理由及救济方式）








局市场审批科初审

















局主要领导审批








窗口核发变更后的三级物业企业资质证书








整套变更资料送局物业管理科归档















































































































































局分管行政审批领导复审








局分管行政审批领导复审















































局市场审批科将企业申报资料、申请资料原件审核证明、初审同意报送的公函、加盖初审部门及申请企业公章的申请表的纸质文件及电子扫描件报省住建厅复审

















局分管行政审批领导复审











企业申请








窗口受理








提


交


资  料








受理凭证








存在可当场更正





不全或不符合法定形式








当场更正








告知补充材料








不需许可，不属于本机关职权的，不予受理（告知理由及救济方式）








局审批市场科初审

















局主要领导审批

















整套变更资料由局物业管理科归档








申请材料：


1、企业资质证书变更的申请；


2、企业营业执照正、副本、工商变更通知书；


3、物业服务企业资质证书(正、副本)原件；                                  


4、企业关于变更内容的证明材料。








局市场审批科在企业原资质证书备注栏上予以备注，并加盖行政章。











