荆州市前期物业管理中标

备

案

表
项目名称                         

招 标 人                         

年  月  日
荆州市房产管理局制
说    明
一、本表由招标人填写，一式两份。
二、招标人要根据本企业的实际情况认真、如实填写，对于填报本表时弄虚作假的企业和个人，依照有关规定处理。
三、本表可通过荆州物业网（http://www.jzwygl.com）下载。在电子版中填写完成后，以A4纸打印。不敷填写的表项可加页。
四、随表附以下资料：

1．开标情况一览表；

2．评标资料；
3．确定中标人的方式及理由；

4．评标报告； 
5．中标人的投标文件；

6．中标通知书；
7．招标代理委托合同（委托代理招标的）。
	招标人
	

	项目名称
	

	项目地址
	

	招标方式
	公开招标□    邀请招标□

	招标组织形式
	自行组织招标□    委托代理机构招标□

	招标代理机构名称
	

	开标情 况
	开标时间
	

	
	开标地点
	

	评标情 况
	评标委员会
	招标人代表：  人；专家评委：  人；共     人

	
	评标结果
	第一名
	

	
	
	第二名
	


	
	
	第三名
	

	中标情 况
	中标人
	

	
	中标内容
	

	
	中标条件
	资质等级
	

	
	
	投标报价
	

	招标人申请备案意见
	法定代表人（签章）：      招标人（盖章）：
                 年    月    日

	主管部门备案意见

	初

审

意

见
	经初审，招标人按要求提交了前期物业管理中标备案所需资料。

经办人签名：   

年    月    日

	复

审

意

见
	经复查，拟同意备案。请局领导批示。

科室负责人签名：     

年    月    日

	局

领

导

意

见
	领导签名：   
年    月    日

	备案号
	荆物中备[        ]第     号

	签领人签字
	
	签领时间
	


一、开标情况一览表
	发布公告情况
	年 月  日在              上发布

	开标时间
	

	开标地点
	

	开标主持人
	

	标的
	

	标底
	

	附件：1．招标文件发售情况一览表；

      2．招标公告发布情况；

      3．抽取评标专家登记表；

4．投标文件密情况封确认表；

5．标底密封情况确认表。




1．招标文件发售情况一览表

	序号
	单位名称
	领取人
	领取时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2．招标公告发布情况（发布的招标公告粘贴处）
3．抽取评标专家登记表

	招标人
	

	招标方式
	公开招标□    邀请招标□

	评标委员会总人数
	人
	其中：招标人代表
	人

	其中：专家抽取人数（≥2/3） 
	人

	评标地点
	

	评委集中时间
	年  月  日  时  分
	评标时间
	天

	评标专家抽取情况

	序号
	编号
	姓名
	单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	抽取人签名
	
	抽取时间
	

	监督人签名
	


备注：评标专家抽取情况中专家姓名和单位由监督人填写。
4．投标文件密封情况确认表
经检查，                           项目投标文件在开标前均保持密封。
	投标人
	签字

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


年  月  日
5．标底密封情况确认表
经检查，                           项目标底在开标前均保持密封。

	投标人
	签字

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	专家评委
	签字

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


年  月  日

二、评标资料
附件：1．前期物业管理开评标会议议程；
2．现场答辩顺序登记表；
            3．前期物业管理招投标评分登记表；

4．前期物业管理招投标评分汇总表。
2．现场答辩顺序登记表

经抽签，                        现场答辩顺序为：
	次序
	投标人名称
	备注

	第一名
	
	

	第二名
	
	

	第三名
	
	

	第四名
	
	

	第五名
	
	

	第六名
	
	


评标委员会成员签名：
3．前期物业管理招投标评分登记表（一）
（综合标）

	投标人

评分项目
	分类编号
	
	
	
	
	
	

	资质
	1-1
	
	
	
	
	
	

	项目经理
	1-2
	
	
	
	
	
	

	管理团队
	1-3
	
	
	
	
	
	

	已管理项目规模
	1-4
	
	
	
	
	
	

	已管理项目获奖情况
	1-5
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


3．前期物业管理招投标评分登记表（二）
（技术标）

	投标人

评分项目
	分类编号
	
	
	
	
	
	

	物业管理的早期介入
	2-1-1
	
	
	
	
	
	

	
	2-1-2
	
	
	
	
	
	

	
	2-1-3
	
	
	
	
	
	

	
	2-1-4
	
	
	
	
	
	

	物业管理的前期准备
	2-2-1
	
	
	
	
	
	

	
	2-2-2
	
	
	
	
	
	

	
	2-2-3
	
	
	
	
	
	

	
	2-2-4
	
	
	
	
	
	

	
	2-2-5
	
	
	
	
	
	

	物业管理承接查验
	2-3-1
	
	
	
	
	
	

	
	2-3-2
	
	
	
	
	
	

	
	2-3-3
	
	
	
	
	
	

	
	2-3-4
	
	
	
	
	
	

	
	2-3-5
	
	
	
	
	
	

	日常物业管理服务内容与标准
	2-4-1
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-2
	
	
	
	
	
	

	投标人

评分项目
	分类编号
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-3
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-4
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-5
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-6
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-7
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-8
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-9
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-10
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-11
	
	
	
	
	
	

	
	2-4-12
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


3．前期物业管理招投标评分登记表（三）
（商务标）

	投标人

评分项目
	分类 编号
	
	
	
	
	
	

	管理服务人员的工资和按规定计提的福利费
	3-1
	
	
	
	
	
	

	共用部位、共用设施设备日常运行维护费
	3-2
	
	
	
	
	
	

	绿化养护费
	3-3
	
	
	
	
	
	

	清洁卫生费
	3-4
	
	
	
	
	
	

	秩序维护费
	3-5
	
	
	
	
	
	

	共用部位、共用设施设备及公众责任保险费
	3-6
	
	
	
	
	
	

	办公费
	3-7
	
	
	
	
	
	

	固定资产折旧费
	3-8
	
	
	
	
	
	

	投标人

评分项目
	分类 编号
	
	
	
	
	
	

	利润
	3-9
	
	
	
	
	
	

	法定税费
	3-10
	
	
	
	
	
	

	经营性收入
	3-11
	
	
	
	
	
	

	报价修正
	3-12
	
	
	
	
	
	

	投标报价：以标底为基准价，每高（或低）于1%扣    分
	3-13
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


3．前期物业管理招投标评分登记表（四）
（现场答辩）

	投标人

评分项目
	分类编号
	
	
	
	
	
	

	叙述
	1-1
	
	
	
	
	
	

	答辩
	1-2
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


4．前期物业管理招投标评分汇总表（一）
                              评委：
	投标人

评分项目
	
	
	
	
	
	

	一、综合标
	
	
	
	
	
	

	二、技术标
	
	
	
	
	
	

	三、商务标
	
	
	
	
	
	

	四、现场答辩
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


4．前期物业管理招投标评分汇总表（二）

	投标人

评委
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


4．前期物业管理招投标评分汇总表（三）

	排名次序
	投标人
	得分
	备注

	第一名
	
	
	

	第二名
	
	
	

	第三名
	
	
	


三、确定中标人的方式及理由
1．确定中标人的方式：

2．确定中标人的理由：

评标委员会全体成员签名：
荆州市前期物业管理招投标

评
标
报
告
项目名称                         

招 标 人                         

年 月 日
一、项目基本情况

	招标人
	

	项目名称
	

	项目地址
	

	规划总建筑面积
	

	招标方式
	公开招标□    邀请招标□

	招标组织形式
	自行组织招标□  委托代理机构招标□

	开标时间
	

	开标地点
	

	开标主持人
	

	评标委员会人数
	招标人代表   人，专家成员   人，共    人

	评标委员会负责人
	

	招标代理机构负责人
	

	招标监督管理人
	


二、评标委员会

	分类
	姓名
	单位
	职称（职务）

	招

标

人

代

表
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专

家

成

员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：本次招标专家成员于         年    月     日在荆州市房产管理局物业管理专家名册中抽取。

三、投标人情况一览表

	序号
	投标人
	法  定
代表人
	联系电话
	送达时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


四、符合要求的投标人一览表

	序号
	投标人
	投标价格（元/㎡·月）

	
	
	物业服务费
	车辆停放服务费

	
	
	住宅
	非住宅
	地面
	地下

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


五、废标情况说明

六、澄清、补正等情况说明

七、评标因素一览表

	序号
	评分项目
	最高分值
	备注

	1
	综合标（Z）
	20
	对招标文件的响应，对招标人资质、财务状况、业绩、信誉的考察

	2
	技术标（J）
	35
	物业管理方案

	3
	商务标（S）
	25
	投标报价计算

	4
	答辩（D）
	20
	项目经理对招标项目进行答辩

	评审最后得分
	1+2+3+4


八、评分汇总表

	序号
	评分项目
	最高分值
	投标人得分情况

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	综合标（Z）
	20
	
	
	
	
	

	2
	技术标（J）
	35
	
	
	
	
	

	3
	商务标（S）
	25
	
	
	
	
	

	4
	答辩（D）
	20
	
	
	
	
	

	评审最后得分
	
	
	
	
	


九、推荐的中标候选人名单

	序号
	投标人

	第一名
	

	第二名
	

	第三名
	


推荐中标人为：

十、评标委员会全体成员签名

荆州市前期物业管理中标通知书
	招标人
	

	中标人
	

	中标内容
	

	中标条件
	资质等级
	

	
	投标报价
	

	招标人意见
	招标人（盖章）：
负责人：

年  月  日

	备案意见
	        （盖章）：
          年  月  日


注：本表一式三份，招标人、中标人、监管部门各一份。
