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一、申请材料及填报说明
二、申报清单及样表

1.《荆州市业主委员会备案申请表》；

2. 业主大会决议和业主委员会名单（附身份证复印件）。

一、申请资料填报说明

1、《荆州市业主委员会备案申请表》要求如实填写，申请单位对资料的真实性和准确性负责。对于填报本表时弄虚作假的单位和个人，依照有关规定处理。本表一式4份，市住建局2份、街道办事处、业主委员会各留存一份。

2、《荆州市业主委员会备案申请表》可通过荆州物业网（http://www.jzwygl.com）下载。在电子版中填写完成后，以A4纸打印。不敷填写的表项可加页。
    

二、申报清单及样表

1. 《荆州市业主委员会备案申请表》

荆州市物业区域业主委员会备案

申

请

表

申报单位：                   
荆州市住房和城乡建设局制

	业主委员会名称
	

	业  主

委员会
	委员人数
	
	主任姓名
	             
	联系电话
	

	
	办公地址
	
	联系电话
	

	物业管理区域情  况
	房屋座落
	

	
	总建筑  面积
	
	总户数
	
	物业类别
	

	
	已交付使用面积
	
	房屋入 住率
	
	房屋交付使用时间
	

	
	所在街办
	
	所在社区
	

	业 主

大 会

召 开
情 况
	
	
	

	业 主

大 会

表 决

情 况
	
	
	


	业  主 委  员  会  选  举  结  果  及  分 工
	姓名
	分工及职责

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	备案人说明
	本人受业主委员会委托提交备案材料，并保证真实。

 业主委员会主任（签名）：

                                       年   月   日


	街道办事处（乡镇人民政府） 意见
	        经办人签名：                      （单位盖章）

                                         年     月     日    

	住建部门意见
	受理意见：

                                            年     月     日

	
	审批意见：

                                  （单位盖章）

                                             年    月    日    


2. 业主大会决议和业主委员会名单（附身份证复印件）

XX区XX业主大会决议    


根据《湖北省物业服务和管理条例》和本小区业主大会成立工作方案,XX年XX月XX日至XX年XX月XX日,本小区筹备组采用XXXX方式组织召开业主大会,全体业主就有关事项进行了表决,表决结果是：

应参加会议业主X人,实参加会议业主X人,代表投票权数X票,参会业主房屋专有面积占建筑物总面积X%,会议有效;依据《物业管理条例》(第十二条）规定,经与会业主所持投票权X%以上通过，决议如下:

1、同意成立业主委员会

2、选举产生业主委员会委员XX人，分别是:

                                            

                               XX业主大会(筹备组）

（街办/乡人民政府盖章）                  

                                   年 月 日

业主委员会全体成员签字: 


   
